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PRESENTACION

Con el pre=sente trabajo, el Instituto de Investigaciones

Sociales ge complace en entregar una nueva serie de
publicacicnes, gue sge distinguira con el nombre de
"Contribucicnes®. Con 2llo se pretende eztablecer un canal

de divulgacidn de los conocimientoz producto de +trabaijos
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ziztematicos realilz:
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La serie “"Contribuciocnes" ha =ido concebida para
fomentar ‘el trabaja y la disgcusidn cientifica, concepcidn gue
proporciona a la serie el caracter de material de apoyo para
la labar‘inVestigétivé. Por =u medio, log lectores podran
recibir un conjunto de materiales sobre temas diversos, gue

gon &l fruto de las disgtintas modalidades de trabajo riguroso

eric.

4

¥
Bajo estos principios, el Inztituto de Investigaciones
Socisles ha creido oonveniente incluilr como primer ntmero de

=

la zerie "Contribuciones” un documentc de gran utilidad gue

[

nar un vacio muy sensible en a comunicacidn

il

viene a 1d

Y

cientifica. Se ftrata del "Manual des e=ztiloc parsa la

ot

‘

preparacién de articulos de divulgacion cientifica”, el cual
desgarrolla la idea gque la comunicacicn clara y precisa, es un

de la ciencia, pues
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imperativo derivado das

la investigac: =olamente fTisns zentido en la medida en gus
pueda comunicarsze, 2g decir. &n ia medida en gue U
rezultados puedan comparticsae- . con &l Crupo social

destinatario.
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El autor incluye 'en ‘esteé” trabajo, una =erie de

lineamientos generalez y de recurscs estilisticos, acordes
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y eficaz.
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cons s lael exigencias de una comunicacid

sz deficiencias mas

e

“6n del invegtigador =mobre 1

frecuentes gue g2e oObservan en la transmizidn de conocimientos

usive ocasgionar una
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cientifivos; las™" cualeg ‘“pueden o

Y o confundir la

b ]

ruptura en el canal de comunicacid
interpretacidn del ménéaje.

El trabajo ofrece de una manera gintética perc exacta,
lag reglas fundamentalaes de la fedaéciéh, las cﬁales, &n
Gltima instancia, dan cdherehcié‘al trabajo gue éé trata de
divulgar; ademids, proporciona olros recursos formales qué éon
indigpensables para la mejor preszentacidén de 1oé regsultados
cientificos, come  la ezoritura  de numeros; el u=so de

mayusculaz, de abreviaturas y de signos de puntuacién, entre

otros.

En sintesis, ezte Manual de Esgtilo facilita la fase de
divulgacion de log productos de la investigazidn, tan
importante en nuestros tiempos para informar sobre la
realidad social v explicar s=us paéibles causag y

proyecciones, perc, sobre todo, aumenta las posibilidades de
ofrecer eso® conocimientos a un publico més amplio en nuestro
pais.

COMITE EDITORIAL
Dina Krauskop?f

Sui Moy Li

Tomas Guerra
Cristina Eguizibal
Héctor FPérez



MANUAL DE ESTILO
PARA LA PREPARACION DE ‘ARTICULOS

DE DIVULGACION CIENTIFICA

I. INTRODUCCION.

Desde el punto de wvista zocizl, toda cilencia puede verse

inicialmente como comunicacidn. Toda cienciz esg gocial en el

slir en la mociedad: =5

ol

un conjunto . sistematizado de conocimientos gle por su  fin

debe ponergs en comtn, 2z dezir, deben conunicarze.
o

e conziderar gue la ciencia =e

de tres fase& gensrales=, cualez =zon:

i La etapa de la investigaeidn; en gue &l cientffico busca
Yy - comprueba las leyves causales gue rigen los fendmenos
de la naturaleza vy la sociedad, v TUe, giendc una
aplicaecidn del e=zfuerzo intelectual y fisico, =se dice

2. L a del sztudioc de la clencia, en guse una comnunidad
variadas, comparte y cultiva el saber
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decirv, el pro to de aguesel trabaio
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de darle expresi@pwtgngiblewé ege conocimiento.
Lo anterior‘no s?gnifica:ggei;as:dos.primeras fases ex-
cluyan 1la cohﬁﬁicacién, porgue en. realidad ocurre lo contra-
SURT 2T PR B R
rioc: l1a implican.
1

Dado que =iempre la ciencia es una obra colectiva, en la

fage de investigacién implica la comunicacidn entre la COoma-
. P

“

nidad cientifica afin, mediante reportes, informes o .mohogra-
fias especializadas, cuyo ocbjetivo es recabar la exper:iencia
del colega, o tr-nam tirle la inguietud de la =zoespecha, o

participarle las pcosibilidadez del hallazgo.

La fase de estudio es= comunicacidn por excelenciza, en el
zentidc de compartir los productos de la investigacidn vy
orisntarlos hacias zu sventual aplicacidn, por lo gque e con-
creta n te Ht o=, manuales y revigtaz egpecializadas.

La estapa de divulgacidn significa darleval conocimiento
gu verdadero caracter social y, en general, =ze efectia a tra-
vég de lom qén;row del Per';iigmo Cient;fico, en =1 mas am-
plic de =us =zentidos=z.

En .reaumeﬁ; pusde decirse querla ciencia presenta dos
dimensionez igualmente importantes: la de elaboracidn y la de

comunicacion.
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Para cumplir adecuadamente =u ne 1én .comunicativa,
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toda eciencia debs observar laz regla: zpecificasg derivadas

esgtudio cientifico de la comunicacidn, reglas gque consti-
uyen las técnicas de la comunicacidn.
Ahora bien, la norma basica de la comunicacidn sstipula

que aquello que =ze guiere comunicar debe "codificarse” . en un



gistema de significantes gue =zea accesgible al nivel.de com-

i

prensidén de las persconas a guienes ze dirige "el menzaje”,
porgue  si esto no se cunmple, no llegara a entablarse la

omunicacion.

La comunicacion cientifica divulgativa (es decir, exclu-

yendd aguslla comunicacion gue sz parte de la  elaboracidn,
como leog informes v reportes especializados) puseds preszentar-
ge en-digtintos niveles:

. Materiales Ggue atin - cuando = dirigen a  un SrUpo

et compartie
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rzado g6lo Lienen por

fot

clentifice loca
informacidn y gue pusden redactarze an los términocs  pe-

culiares de la vc¢iencia gue traten, .Ccomno oCuUrre <on

diertss revistas ezpecializadas.
b Materiales de divulgacién cientifica gque =ze dirigen a un
publico © académico amplio, sin congiderar una espe-

cializacidén ‘determinada, gque deben prepararsze en un

lenguaje accesible para e=ze nivel de sducacién.

s Trabajos propios de una publicacion destinada al publico
general, dehen ser prevarados en el lenguaje
gencillo v directo, acessible a lag grandes mavorias

El prezente Manual =e orienta egpecialmente al s=sgundo

de los caso® mens eg decir, a la preparacidn de mate-
riales de divulgacién clentifica, deztinadoz a pubhlicarse en

medi piblico acadénico de formacisn variada.
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IT. PRINCIPIOCS GENERALES.
Toda persona cuanta con determinadas escalas de  necesi-
dades, interezes y actitudes, ademas de un cierto grado de

tuyen orientaciones-o 1i-

Tormaclidn ¥y experiencia gue consti

migss de sus preferencias y, en.definitiva, de la forma de
atendsr = Interpretar el nundo externo. Ello implica ia
necezidad de conccer o, por lo menos, prever ‘tales anteceden-
teE para conmegulr una atencisdn y ouna comprensicn  lo mas
completa posibies.

El tiempo ez un factor rigurosamente limitado para todas

fost

as pers=zonas, guienes zolamente disponen de pocos momentos

~tura, aungue varise otras altesnativaz =ze
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disputan ezcs lapsEocs. Ello implica que tcdo material escrito

{impresc, en este caszc) debe "competir” con las alternativas

=

digponibles vy reguiere ser planteads en términcz de esa
"competencia®.
For ellz, =ze hace indispensable preszentar los matsriales

= la comunicacion
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torez potenciales vy gue
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gea facil =su lectura, =u comprensidn
Tanto la atengidn como, la percepcidn de las perscnas ac-
tda szelectivamente.

Los canac‘mientdawde,lag personaé'ae‘organizan ftambién

en forma selectiva,: alrededor de centrcoe de atencidn ¢ nd-



Los conocimientos =ze integran en =zistemas, alrededor de
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ITI. EL PLAM DEL TRABAJO.

En primer término, con el propdsito de facilitar Lla
lectura v la comprenzidn del trabaijc, éste depe iftener un plan
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del contenido. Con frecusncia consultan en seguida la biblio-

grafia para formarse wuna
ocrientacidn. Y, =1 de todo ells conel
probhablemente lo haran en un momento gue llieg
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Cada apartado debera descomponerse e&n parrafoz logica-

un promedic. YaZ0-
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El parrafo es la unidad bazica de la redaccion divulga-

tiva. Para gue =zea faclil la lesctura vy la comprensldn ¥
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idea czentral vy no mas de dog ideas =zubordinadas, hbazjo =1

principioc gue "debe decirge una cosa primero y otra después:

nunca decir wva

il

cogas a la vez, pordque ze corre 2] riesgo

=
ot

que ninguna ge conprenda”. Este también vuelve recomendable
limitar el usoc del punto y seguido.

De e=ta manera, en cada partafo y en cada paragrafo,
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Desde el punto de vista formal, ezto implica la pre=zen-
tacidén del material organizado en capituleos, zecciones, par

grafos, apartados ¥ parrafos, estos Gltimos con conzistencia

y sentido prepio, en la medida gue ello sea posible.
IV. LAS DEFICIENCIAS MAS FRECUENTES.

Lag deficiencias gue maz frecusntemente =& encuentran en

fica gont

[

los trabajos de comunicacidn cient

3 e el presente histédrico,
2 laz formas personales,
Fa log cultismos,
4. lag expresiones modalesg,
5. lag formas perifrasticas y
6. las figuras literarias.
1. El presente histdérico es un factor de inmprecisidn,
de osgcuridad vy de pobreza en el lenguaie, todo 1o

i

contrario de 1o gue. debe zsr el lenguaje propico de 1la
divulgacion cisntifica.

51 e dice gue "Cristobal Coldan a América deszpuss

de variosg mezes de navegar", =dlo =ze entenderd gue ese acon-

tecimiento ccurrid en &1 pasado =1 =& =zabe gulsn ez el prota-

gonigta; peroc =i =ze dice lo mismc respecto de un perzgnaje
degconocido, se  entenderd exactamente gque dicho personaje
ezta . llegando en este momento, aungue ez posible gue guisn
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{ear o ; nine wErhal P e e nmrm mhrear . e . geed P
izar el tiempo verbal correcto, pars ubicar la accid

= exacto en gus ocurra, ocurrira o haya ocurrido.
Ezte g8 un slsmento ssencial para la

del material. gus
2l wverbo ez la parte actis y vital de la oracidn y =u mal

2. En cuanto 2 los pronombres 4 las formas

1]

personales (vo, nosotros, me, nos), ze ha

= b -

comprobado  gue interponen barrveras més o menos fuertes & la

rectaments &l azunto de gue & trate. 21 =ze uszan s=zasz formas,
el lector entendersd gue esgtd recibiendo una versgidn de zsgun-
4 mano, o ountos ds sglaboradoz por otra perzons. Este
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ormalment
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. en maners

ral, de la propia F"“Eﬂla. idad de guien égéribe. Se

ieéen entonces a la familiaridad con gus el ex;eras m;n»?an

lcs téminos enpecializados propiosg de su  profesién. Otras

vecaz, probablemsntes #n menor niGrero, =e utilizan pbv afén‘dé
aparentar dominic en una di s*igiina.

En tod caso, para el no iniciado, los cultismos se le
srezentan como pedanteria, y tiendsn a thErar bargéfaé pai-
cologicas gue obetaculizan o impiden la compranzsldn del tex-
to. Se dice gue "todo cultismo ze we come a ¥ gueg,
por ello, wvuelve impozible la identificacidn y dificulta =1
entendimiento”.

La dnica diferencia gus existe entre aharexia'y'falta de
apetito ez el ntmero de persconas gue entiends una ¥ otra
palabra. La diferesncia entre "mensajes quiﬁé{a«fcnm—icﬁﬂiccz"
y " 82 gUE UunRo £ pe”“nte v &l otro lo entisnde todo =1

. Y todo lo gue no =e entiende no &% comunicacidén.

4. En :adé momento =a puedén zefalar grupos variablesz

de palabras o eXprezicnes gue aparacs comc la moda
v igualmente desaparece porgus, &n general, no se funda-
en verdader 5 eupresivaz, ni en lae férﬁas.

iel penssmientoc lagico demarrolladas por la cultura propia-

motiv

cultismos gensralmente surg

=] meto

9]

experiencia

oz de zu enfogue, por elemplo.

da
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El auge de la conmputacidn ha trafido la ultima oleada mo-

Jot

dail de barbarismos, mwmuchos de losg cuales bien pueden eust

tuirsgs por palabrag esparfoclas, aungue es claro qus el proceso

de deasarrcllo natural de la lengua tenderd a agimilar agque-
llas gue sean verdaderamente necesarias.

Cuando =e introdujo el papel listado (con listas o fran-

jas cele=tas), la palabra "listado” =zustituyd a la palabra
"ligta" entendida ézta =n el :enflou de enumeracion.

Log anglicismos "software” v "hardware", gue correspon-

alabr

1]
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den perfectamente a los conceptos de 1 espafolas

"programaz" y "eguipo”, tienden =zin

1

mo

m

a azimilarsze, an
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parte por la incomprenzidn de la Academia de la Lengus gue

[

o8 erio términos
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pretende traducirlos con

"material”, maz proéximos al galicismo.
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Durante mucho tiempo ge usd, a mansra d odin  =eman-
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zpresgidn "a nivel de”
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Los locutcres deportivosg han terminado por imponer la

ot

expresidn "en el tanto en gque", en sustitucidn de "en tanto

gque”. Aguella contituye un despropd=sito porgue sustantiva

inconsecuente e innecesariamente el adverbio; la segunda, en

e todo, correcta.
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Mas recientemente ze han aiFuL
1nnere03rlos, que por esa razén resultan sinples cultizmos,
como "al interiocr de" por

11

tién" por "la situacidn”, eto., ete., stec.



5. ' Las formas perifrasticas consisten en’ decir con

lenguaie, causan imprecizidén y extienden innecesariamente el
lugar de decir ?591pre;=r 21 regpeto
la norma” éebe decirge ”éxgresrr el Véépetg a
ila norma”. "Durante todos los meses del  afno” sgulvales a
"durante el aac® y "El dia 3abgég"h vy el 19é§” 50N
gsolamente “"el sdbado® y "1989". Como puede apresciarze, £ztas
fbfmaa son un féctar de subjetividéd an el éécrito.

€. Las figuras literarias =zon por excelencia esxpresio-

de la subjestividad crsativa del literato y, por

e
i
iR
i)

ese wmiszsmo  hecho, resultan muy poco conciliables c¢con la

obietividad de los es=scritos de divulgaciodn
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girven para

e e o ] s - - e q .
clentifica. Lasz metaforas vooLas

g

resalta

del idioma, no para transmitir

g ia

™~

conocimientos sustanciales.

Otras deficiencias frecuentas Son &l VEO e formas

contundentes ("abszolutamente seguro”, "de una vez por todas")

Jque silenpre expresan esgtados subijetivos vy no agregan informa-
cidén dtil.
El gerundieo eg un tiempo verbal gque la incorrecta

practica idioméatica ha vuelto de uso delicado. Ademas de las

gus el
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accion) y expresa accidn anterior o-gimalténesa, nunca accidén
posterior. Los pres;ntadores de televigidn acosztumbran decir
"cuando regresémos ezstaremos presentando...” cometen una
falta triple: éresente hisgtorico, gerundioc de accion

posterior Yy una imposgibilidad material, pues no se pusds

et

1
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regentandos a

©»

e esta

T

%]

ar mientras

2]

ragre

i

Va PREPARACICN DEL ORIGINAL.

l. Todo original debe escribir;e a magwuaina, por un ‘zclo
lado de la cuartilla. También puede ger escrito en
computadora, mediante algun programa de procesamiento de
textos.

2. Debe u=marse s=iemprs papel tamafno carta (21,5 = 285
CME ) .

3. El titulo del trabajo debe ezcribirse - en
mayﬁsculas, de preferencia subrayadas, y c¢entrarse en la
parte =superior de la cuartilla.

4. En cada cuartilla debe escribirse un promedio de 2B
lineas de €0 golpes o espacios. HEsto facilita la lectura
del ocriginal, da la pozgibilidad de introducir modifica-
ciones o <orrecciones de dltimo. momento vy, gsobre todo,
tfacilita el calculo de espacio al momento de planear la’
publicacidn.

5. En términos apfoximados, debe dejarse un margen de

c¢inco centimetros {(siete lineas) &n la parte superior de

I3

la cuartilla; un margen de tres centimetros (12 golpes)
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en el lado izquierdo, y otro igual en la parte inferior

f{cuatro lineas).

Deke escribpirze a doble e€Spacio, con lasm zolas

excepciones de la bibliocgrafia y las notas de pie de

pagina, que se estilan a un egpaci En el CURrpo

o
»

principal del trabajoc puede usarsge el espacio gimple al

reproducir citas directas.

18

Debe iniclrargse la primera linea de cada parrafo

i

dejandc a la izguierda un margen de, por lo menos, cinco

golpes corrientes (sandgrial. Ezto forma parte de la
cultura tradicional de lectura, gue facilita al lector
la =ecuencia conceptual del hilo del discur=ze y le
proporciona un descango visual.

Debhe usarse sgubtitulos para conducir 1 desarrollo
del tema y destacar ciertos aspectos del trabajo, o para
zeparar Ldépiccs dentro del tema.

srarguicamente, ESegdgun

Gl
i

Los =subtitulos deben organizarse
tamafic y ubicacidén. La jerarguia de loz subtitulos puede
ger la zigulente: mayusculas subrayadas, mayusculas =in
gubrayvado y mindsculasz =zubrayadas.

cuanto a la uvbicacidn, conviene gque &1 mids importante

e
]

vaya centrado; el =megundo, alineado a la izguierda; el

i

tercero y siguisnts {zubtitulos dentro de =ubtitulo)

s

gun su importancia.

1]

f

pueden ir con =sangrias crecisntes

.0
{0

(=N

La wutilizacidn de programas de procesamiento de textos

permite otros recursos para jerarguizar los subtitulos.
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Los= gsubtitulos deben =er breves, de preferencia

{#

deben tener entre dcocz y cuatro palabras.
El trabajo debe organizarse, ademas, siguiendo

un =ziztema de estructuraciodon alfabezico, numeérico o

w
e
(Lo

1e Apartado;
a. Paragrafo; eteo.
O bien, el =zistema tipografico germanc:
1. Capitulo;
l1.1. Seccidn;
l1.1.1. Apartado;
i.l.1.1. Paragrafc, etc.
Siempre debe revisgarsge y corregirse el criginal.
Debe tenerse preszgente gque a&n cada revigién el trabajo
ganari en claridad. Dehe recordarze también, gue todo lo
que =e ha escrito puede decirge en la mitad des las

lizan

[ 5

palabras, =1 ge eliminan las innecesarias y =& ut

08 términos preciszos y exactos. Ellos, por lo demas,

ot

aumenta la elegancia del escrito.

EL TITULO DEL TRABAJO.

Eil titulo del trabajo, loz epigrafes (pretitulo=z) y los

gubtituloz =on elementos fundamentales para llamar la aten-



cidén del lector potencial. Vale la pena dedicarle tiempo a su

dies Cuando un titulo ocupe mas de una linea, cada una debe
tener  un sentido y nunca debe dividirze palabras.

2. En los titulos no debe usarse abreviaturas. Por eXCep -

b

cidn, =olamsnte las gue =2in duda alguna gean nuay  Ccono-

cidas por el puabli
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exacto, =encillo y, de ser posible, atractivo.

4. Ez conveniente utilizar g@iqrafes o antetitulos para
darle mayor precizidn y claridad al +titulec principal.
Ezto pusde evitar gus el tituloc =zea demagiado arLenso.
Log epigrafes deben ser mas cortos gqgue =21 titulo

La norma prescrita para periocdismo gque puede zervir de

e

} -5

)

referencia en los trabajos de divulgacidn cientifica, es

ila ziguiente: "un titulo nunca debe exceder loz 45 ca-

racteres, inzluyendo laz blancos entrse  palabrasz. 2

tisne +tresz linesas, cada - una debe contar con 156
caracteres; =i tiene dos lineas, cada linea debera tener
22 caracteres; vy 21 2dlo tiesne una linsa, no debe pasar
de 32 caracteres". Eeas cantidades zon promediosg  dgue

pueden variar en uno o dos caracteres mads 0 KEenos.

5. Dezpusg del titulo

del contenido, con el propdsito de orientar la lectura y
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A veces es utiluformular ref¥imenes en el inicio de cada

capitulo, con el objeto de evidanciar la continuidad del
.discurso ...y orientar al®lector, 'lo cual constituye un

factor esgencial para comprender el verdaderoc sentido del

trabajo.
VII. IMPORTANCIA DE LA ENTRADA.

1 El primero o loe primeros parrafoz pueden determinar gque
:el lector abandone o continue la léctura. En congecuen-

cia,! esos parrafos deben ser especialmente interesantes

Yy atractivos.

Scbre todo, debe tenerse e&n cuenta gue rara vez coincide
2l gusto por las novelas de misterio con el deseoc o el
‘propoeito de obtener un informacian cisntifica: las

entradag - de suspenso no =on recomendabkles para la

comunicacisn divulgativa.

VIII. LA PRECISION EN LOS DATOS.

Ls Todo material divulgativo debe hassrse 2n datos
confirmados 'y precizos: nombrez, hechos, lozalidades,

cifrasg, fechas, citas. Sobre estos azpectos. son dtiles,

a manara de’ obras de con=sulta permanents, las
enciclopedias, los cengos,  los anuarios, losz

directorios, etc.
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Ante cualguier duda, conviens comprobar ioz ‘nombres,

muchos de losg cuales admiten diferenciasg caprichosas en
la egcritura.

Por regla generval, log nombres extranjercse deben escri-
birse segin la ortografia espafiolizada.  De no existir
egta, debe procurarse mantans .

v

PFor ej.: Musva York, Londr

Debes tenerse cuidado con losg camblos de nombre de palses

y localidades gue gensralments acompafan s loz o cambios

o T F : S — 5 ‘o i g oy - st ST v § graey - i = 1
wsilticog vy han sido frecuentes en Afvica v Asia. (el
nas reciente de esor cambios lo ha efectuado Birmania,

&

i
i

al adoptar el nombres de Myanma para el pais y. varios

24
o
el

otros para sus ciudades principales, mids parecidos’a

degignaciones original

i
e
"

REGLAS DE REDACCION.

A. NMormas generales:

la cientificosd no es una
redaccidén  literaria; gue las de

-
o]

fot
)

cion cientifica vy =2u uso generalmente atenta contra
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zactitud, la objetividad, la, sobriedad’y la'claric

del estilo de la divulgacién cientificas

1a ig conveniente acostumbrarss sl uso dé7 fraszes cortas,

caer en el estilo azorinianoe ("3 2 1", o =zea, tres
palabras un punto)  gue también ez =zubjetivo. Deben
preferirse ocraciones directas {zuieto, verho v

predicado) y sencillasg {un sujeto, un  verbo  y oun

predicado), pero =in fraccionar los conceptos. Debe
limitar=ze, hasta donde zea posible, lég" oraciones
subordinadas.

25 Ez necesario usar palabras breves y conocidas en lugar

st

de - palabras largas y poco comunes. Eszta plenamente

probado gqu gon de mas  facil! comprensién ¥

0]

o]
o]

o

i
et
e
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3. Cuando neceszariamsnte deban emplearze palakbras eszpecia-
lizadas, o0 en una acepcidn eszpecralizada, 8 NECE=ario
explicar zu significado.

4. Deben u=zarse sustantivos y verbos gue degignen con
precigidn al =sujetc v expreszen sxzctamente ia accicén gue

ejecuta. Ezto exige renunciar a los verbos comcdines gue

[
(]
m
2
i
1
t
-

‘recusentemente generan perifrasiz de pobreza: ha-
“er una casa, hacer un viaie, hacer la carta, en lugar
de -construir, viajar, escribir.:.

B o Jamas deben usars

arge spitetos (adjetivos fue simplemsnte
acentian =21 cardcter); deben evitarsze hasta donde =sea

o demosztrativos
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utilizarse =olamente cuando agregusn

]
z

nformacidn

Siempre =on mads clarvaz lasg formas verbales directas en
lugar de las indirectas y la voz activa a la voz pasiva

"

("El cientifico sxperinentd... zz preferible a decir
"El experimento fue realizado por el cientifico")

Debe hablarsze con datos v hechos. #i =e dice: "la infla-
cidn fue muy alta", gl lector =e formard una id=a vaga.
Por el contrario, si se dice "la inflacidn alcanzd 21 28
por ciento mensual”™, el lector tendrd un idea mas exacta
de la situscidn.

Hunca deben confundirzse las riinisnea‘ﬂﬂn los datos. De
manera explicita, debe decirsele a; lECtDE; cuando esta
frente a un dato y cuando frente a una opinidn. Ez nece-
saric s=er objetivo al =acar concliuziones vy cuando e
formulan é&stas deben igualmente disztingulrze de las

opinionesg y de los hechos. Egto tiens, inclusive, impli-
caciones éticasm.

Sienmpre gue =e utilicen citasz bibliogrdficas, textuales,
de reszumen o de otro tipo, deben distinguirze con clari-
dad vy mediante recursos uniformes. En sste punto, e
conveniente segulir lag indicaciones de loz manuales =o-

bre preparacicn de infornmes=.
Debe huirse de los lugareszs comunes; tampoco Ee
una prosa retorcida o artificial, o subjetiva.

haya comunicacién es necesario

be =e entienda en =21 zentido en gque =e guier

gues aguelic gue
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La extensgidén del original debera estar sujeta a loz 1i-

{

mites establecidos por el Conszgejoc Editorial de la publi-

o

La comprensicon de 1la

@

- estadigticas generalmente &3

compleja, y adn dificil v tediosa, inclusive pars publi-
cos i1lustrados. 81 se utilizan esztadisticas, de prefe-

rencia:debe utiliarse alguin recurso explicativo gue las
vuslva mas accesgibles y amenas (como la aldea imaginaria

de 100 habitantes=, por eienmplo) o la comparscidn con

elementos c¢onocidos.

Es requisito de elemental precisidh,

3
%}
ot
P
i
=
{:

exactamente a las personas, laz 1 ioneg y laz co-
gag gue =e mencionen, y fijar lasz fechasg con ezactitud.

Siempre debe cuidarse la unidad y la ccherencia del dis-

W

cursc. Debe evitarze gue lag dizgtintas partesg del traba-

jo parezcan desligadas entre si. 'Debs

e pohgrses

intarés 'en

gque haya la suficiente conptinuidad entre los parrafos,

entre log capitulos, entre las zeccionesz y entre los=
paragrafos.

B. Escritura de nameros:

e escriben con letras la & i e del uno al doce y

L previeng -erroes

i

ped
{

2on numeros. lasg de

reg de lectura, mecancgraficos y ~ tipograficos... Por

excepcioén, se acepta coneignar nidmeros infericores .a .13

cuando =& trata de enumeraciones gue incluyan numeros
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mayores a 13. En esste ca=zo, mezclar

rar conriusidn.

dria provo

Se escriben con letras las cantidades gue == hallan ail

srincipic de un parrafo o de una oracion aungue 1o masz
E r

recomendable es guitarlos ds= ese lugar, cambiando el

Log nombres des los =ziglos ==] ezcriben con nUmercs
COMAaNncs .

Los ordinales =e ezcriben seguidos de una "o", o de una

"a”, Zegun sea masgculinoc o femenino 21 gujeto a due =e

refieran: Ej.: el E£30. aniversario, la 27a. reunién. Es=
poco  comprenzible escribir "el dguinguagésimo tercer

aniver=zaric” o "la vigé=zimo séptima reunidn®.

2]

S5e escriben con letrasg los ntmerocs incluldos en expre-

giones comparativas, como "uno entre mil”.

§
an

m

Se emplean numeros para expresar cantidades exactas. EJ
Se escriben con numercs lLag fechas, lag edades, &l peso,
las medidas, lag direccicones, los reszultadcs de comnpe-
tencias y la hora, aungue sean inferiorez a 13.

Cuando laszs cantidades ze refier

m

101 e - +
n a mileg, wmillones, bi-

L
ot
m
o+
y
fx
1]

llones o  unidades mavores, g uZan nUumercs
(votaron B millones de persconas) y «con frecuencia,

gnificativos, =se acepta

&4
-

cuando ge trata de datos muy

P

H
&

[

mezolar numerocos y letras (votaron 3 millones 427 m

electore=z). En todo caso, dentro de un mismo  trabajo,
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debe tenerege el cuidado de uniformar =l estilc de estas
cantidades=.
Lag fraccicneg. se escriben con letras cuando gon
sencillas y ¢on numeros cuando son complicadas. Ej: un
guinto del gasto total; una décima parte; 17300 de =eqg;
33 4.
Uso de mayusculas:

Se usa mayuscula:

La inicial de todo nombre propio.
También loz sustantivos y adjetivos gue componen el nom-

bre de una. insgtitucién, establecimiento o enti

i
[
i
3]
[wH
"
™=
e

(]
Hy
b
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-

la Egcuela de Socioclogia, la Corte Suprema; la

Unica de Trabajadores.

1]

La pr}mera letra del titulo de una obra: "Estadio sobr
economia costarricenze’.

Los tifulos gue expresan cargo pudblico, alta jerarguia, .
autoridad moral, cargo importan
tuyan al nombre pero no  ouando lo precedan. {1l
Prezidente de lz Republica, el Rzctor de la Universidad,

la Decana de Ciencias Sociaies; el presidente Allende;

2l rector Monge)

Log nombres de lag conmemgraciones civicaz y fiegias
religiosas. {la Independencia, la Batalla de Rivasz; el
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Loz nombres

forman parte

pot

a Muerte.

=
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ot
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Egtade. Ej=.: el Estado asumid la seguridad social; el

Las de=signacionss honorificasz: el Libertador; el Padre
de la Patria Costarricenze.

Los nombres‘ de layes {Ley de Transito: Coddigo de
Trabaio); de convenios internacioconales {(la Declaracidn

Cay
0
&
i
L]

Universzal de Derechos Humanos, &1 Facto de San
CH. Uso de inicial mindascula:

Cualgulera de log anterioresg que =ze enplee como degigna-
4 4 F e

9]
-
(e

ne

-

ion de g -0t los presidentes, lasz leyes de tranzito.

e escriben con mindscula lag estaciones del anio, lo=

€3]

nombresz de los dias y de los nezesz y loz puntos car-

o

dinales.
Igualmente lasz agrupaciones eventuales, los
acontecimientos ccasicnales, lag idesrarguiaz militares ¥

los =ustantivos comunes: 2l comité organizador; =1

CoOngresgo ordinario;

o
")
1]
oo
i
r
W
=

y &l coronel; la

vertiente atlantica.
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Si al redactar se tiene duda regpecto de la i

ot
o
o]

mas seguro gersa utilizar la mindsc

ula.,

-
=

D. U=zo de

abreviatura

Siempre gue se pueda, desbe evitarse =1

entenderse ineguivocamsan

f

izhe

=e

4+
Lo

ugan «

oy

ras.
nificado.

ziglas

Lag

iy

gdlo después gus

o

precedidas de completo del

diente. E=z la primera vez gus se

decir gque

organizacidén debe consignarse nombre y giglas.

menciones sucesivas puaden darze =solamente las

Se acostumbra gue, g1 el trabajo esg muy extenso,

capitulo debe observarse esta regla. Ej.: an 1a

i}

mencidn ge dira: El Sigtema Econdmico

[¥5]
™y

{SELA); 2n las siguientes bastara deci

Ynicas permisgiones se refieren
mente muy conocidas del publico
la UNESCO.

- Puede abreviarse los titulos y cargos =zals

W

den a losz nombres, como: Sr.,

Debe limitarsze o esliminarze el de todo

cortesia: Lwj. 9

fueron abolidos comc tituloz ncbiliariocs han

como tratamientos

digmo local.

[~9

e

men-ione

titulo

ra., Dcn, DRa. Estos tratamientos,

uso de abreviatu-

gu, 2ig-

u,

En

=1

u

en

0

primera

Latinoamericano

cuando prece-

de
gque

gquedado

familiarez Gtiles =cilamente en perio-



5. Freferiblemante no debe abreviarse "por cientoc" en 1la
forma de %, =zalveo en tablas sstadisticas. Tampoco deben
abreviarse loz nombresz y apellidos, log puntos cardina-
lez, ni los nombres geograficos.

6. Debe evitarse el uso de la abreviatura "etc® 5i en un

; : P R o A .
Saso EXC‘E}_:ICILGYIE}. gEe redqulere sxpregar &z8 ldea, preriera

una expresidn equivalente: Ej.: "y otros gimilares".
F. Signos de puntuacidn:

W

La puntuacitn ez probablemente la parte de 1

1

redaccidn donde mencs perceptiblemente v mas probablemente =

(

desliza la gubjetividad del ezcritor con ella == ruedean
. £ &

colocar estinmulos u obstiaculos subliminales a la lectura.
FPor ello, merece una atencién especial en aras de la
ohijetivida v de iz "lecturabilidad®  del material.
Generalmente =ze recomienda leer en voz altas el escrito, puss
de e=a manera es mas facil encontrar la fluidez de la

construccidns la cadencia de lectura, la entonacidn 'y en

definitiva, el sentidc exacto de la suxpresidn.
Ademas de las reglas ortogréaficas comunez, aplicables al
empleo de =zignos de puntuacidn, las =siguisntes contribuyen a

va y agradable comunicacion cientifica.

[

una obiet

1. En primer lugar, debe omitirse todo signo de puntuacién

gque no =zea indispenzable.
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Segun la

No =e usan o se uzan nuy noderadamen
puntuacion, en los titulos, ios
epigrafez. Tampoco en lag siglia=z. (Cu

componen de dos letras vy
>

convenir el uso de puntos: Ei.: Intern
(1l.5.)

Se emplean puntos =zuzpenzivos ous

incompleta, o

para indicar gue

material gus se estd citando. En todo
puntos.

El punto =zepara unidades de textc =on
Como geﬁeralmeﬁte cada parrafo tisne s
debe limitarse el u=zo de puntoc y =eguil
El punto va siempre después del parént
y' ;l quibn, cuandoe coincide con

También se emplea en numerocs enteros,
tres cifrasg de una cantidad,
Gqus

2l puntc =e

geparar 1o

A

S53lo  por excepcldn se deben colcoar d

junto=z. Nunca =ze dekben uszar

de admiracidn y de interrogac

signos
COomo puntos y no necesitan punto adici

el clerre de una oracidn.

o
[ -

;U propio

excepto &n los =240
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conpleto.

sentido
sentido,

30 «

las comillas

es1g,
alguno de ellos.

para searar cada

[

adoptd el Sistema
uga para gaparar

g2 nameros enteros

o2 mignos ds pun-
tres juntos. Lo;
i19n =e catalogan
onal indicar

para
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deberia colocarze &l verbo gque
For exceptidn =e usza después 4

pleic, =n
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ou
O
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puede Usar COmo para

lleve u

dgue ya
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Se deben usar dosz puntos,
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una <ita

Coma gue

de poblacidn,

slementos

8 incicentales u
rden  regular  de
& ge anticipa; ¥

iugar donde

o ocuando e SO -
- Y despues des

pusda

iaz orasciones de
COMAR; antes de

separar elementos

3

ae

fuass

igr SNME T &~

lag horas de los
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Se ponen entre comillas las citas directas. Cuando la
cita .es muy ‘éxtensa y s€ compone de varios parrafos, se
abre comilla® ‘gl inicio de cada uno de ellos; pero =e

26lo al final del Gltinmo.

4]

cierra comilla
Es - preferible- subrayar y no poner entre comillas los
titulos de librbs,'obfaS‘teatrales, pelicuias;.programas
de televigidn y'fadio,‘dperas, nombres de cchéasicxoneg,
de pinturas, de personajes de ficcidn. 'Les no&bres de
diarios y revistas, énbcambio; se préfieren entre comi-
llas, '¥ todos ' llevaréan séle la priméfa inicial en
maydasculs.

Cuando =e reproducen partesg de una entrevisetzs dekesn ob-

servaprse lasz reglas de la citsa, zcepto gue sea muy ex-

tensa, caso  en -’ gue podria eliminarse laz comillas,

siempre gque resulte clara la procedencia del texto
reproducido. |
También =& deben usar comillas para diztinguir palébras
o frases con gignificado especial, términos de otros
idiomasg:;, barbatrismos y palabras inventadas.

Cuando dentro'  de una cita aparece otra cita, esta

. segunda debe encsrrarse en comillas simples.

Cuando-las c¢omillas =e abren al comienzc de wna oracidn

+y: sesicierran al- terminar ésta, el punto va dentro de

@lklaz.. En-cambié, &i la oracién comienza antez gue se

abran las comillas, el punto se coloca fuera de ellas.

La coma, el punto y coma y ldz dos pdntos van siempre

- fuera de lasg comilias.
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cen a la cita van dentro de las comillas.

En todo CABC, debe procurarse limitar sl u=zo  de
comillas, porgue le restan agilidad al texto.

Se usa guiéni:  en los didlogos, para indicar cambioc de
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de interre-
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= puede umar guidn para univ dos palabras gue forman un

compussto ocasional,. casc =n el cual, la primera palabra
congerva la terwminacidn masgculina vy singular, mientras

nombre - corvreszpondiente (trabajos tedrico-practicos).

También =ze puede usar parva reunir conceptos quw.impli;an

rra anglo-argentina.
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Sobre este punto, debe tLener
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tendencia se orisnta a suprimir s=te tipo de guidn ¥
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fuszicnar las palabras (como se hace con los prefijos:
antinperialista) o simplenente conmervarlas sseparadas=.

S5e uman paréntesis, mara  encerrar lag referencias
corporadas E1 &1 texto: por =3

bliocgraficas
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~&e utilizan ademAs para Eeparar una-esupresidn aclarato-
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idental dgue no forma - parte

principal;. .y ,para ‘encerrar citas, fechas ., autores,

etimoclogiasg. zapitulcs, vergiculocs, apcodos gue se

incluyen  en el texto en forma complementaria o de

referencia.

i
4

uencia =e deben explicar

{

15. - Los =signos monetarias, con fret
debidoc a gue pueden representar unidéaés e diétintos
paises (Ejs.: ddlares canadienses, peso chileno)
~Ene todo caso, eg conveniente consultar lé Gramatica

cuando 2e tengan dudas sobre el uso de =ignosg de puntuacidn,

perc todas lasz dudas =ze debern regolver de la manera en cue =&
congidere gue el texto serd mag facilmente comprensible parsa

el publico al gue =e dirige.
E. Ortografia:
En esta materia, debe atenderse a las indi-caciocnes
de-i cualguier gramatica autorizada vy acostumbrarse a
~trabajar.con un buen diccicnario a manc.: Ademas, vy &cbre’

tocdo, debe acostumbrarse a consultar ese dicecidnaris.”

I¥. DELITCS CONTRA EL HONOR.
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Todos los materiales inprescs, especialimente lo
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folletos y revistas, se hallan sujetog :.a la=z.

nes de la Ley d= Imprenta, la cual establece responsabi-
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lidades penal y 2ivil conjunta para el auvtor del
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rezponsable de la publicacidn.
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cionez del (ddige Penal, gue bamicaments son =zimilaress a
la Levy », con la diferencia gus las infraccio-
neg z esta lasz juzga la Corte Suprema de Justicia y las
Lrasgreciones al Caédige laz juzgan losg  Jjueces penales
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conune
Ambos cuerpos legales tratan de proteger &l honor de las

perzonas c¢contra la calumnia {imputarle a alguien un

delitc gue no ha comstidod, ia injuria {agraviar
mediante publicacidn de expreszionezs o hechox ofensivos)
< 1 AiFamact An R I R hechos FErOOoOnzIosos o
b4 2K Qifamaclion (Qlvaigar 12 CNoE Vergqonzosos

En esgte punto, debe ténerae gzpecial culdado en  gus
aquello gue =e escriba no g2 inspire en' el deseoc ds
ofender y que, por el contraric, obesdezca a propdsitos
de critica =ana y congtructiva, de alta'ccnfroﬁtacién de
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ideas Yy oD nes, y de buasgusda de la verdad
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cientifica. En ninguno de esocg cazos, podrd incurrirse
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OTRAS REGLAS.

puede reproducir ccn  permiso
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Ez de uso obligatorio, con ewclusidén de cualgulier octro,
el Sistema Internacional de Unidades,  basado en el

sistema métrico decimal (Ley Ko.2292 del 2 de agosto de
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La objetividad de la redaccidn cientifica
titulos protocolariocs (Excelentisimo).
También resultan supérfluocs los adjetivos para referirse
a cualguier persona, mucho mas =i =& trata de un. cienti-
fico reconocido (El excelente y»compyetisimo trabaijo}.
Palabras Como "ei agente", "la unidad", y varias otrag
gue se u=san mucho en la prensa, =son términos genéricos

gue contribuyen a la imprecisidn.
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Aungue la Academia de la Lengua, 2n  hopenale a u

realeza no admita la capacidad de las mujerss, Yy aungue

i1]

el prejuicic cultural todavia los haga aparecer
dezagradables, no se puede seguir negando la existencia

a

ot

del JENETC femenino de cargecs v profesicnes CoOmo
ol b 4 .

il

abogada, la juezs, ia médica y otrosg, «on significado

propio y no come consorte del titular gue zienpre =22 ha

supuesto masculinoc.



